PREFEITURA MUNICIPAL DE .,
GUARANI DAS MISSOES s

L Capital Polomesados Juchas” M0

Decreto n® 2.698 de 03 de setembro de 2015

EMANCIPACAO | | Sk APROVA O REGIMENTO INTERNO
51.01.1959 | , : DA UNIDADE CENTRAL DE

‘1 .CONTROLE INTERNO - UCCI, DO
: -y : MUNICIPIO DE GUARANI DAS

| MISSOES.
INSTALAGAO
27.05.1959
Yo JANETE TERESINHA DAUEK Prefeita de Guarani das Missdes,
Estado do Rio Grande do Sul, no uso de suas atribui¢des que lhe sdo conferidas
pela Lei Orgénica do Munieipio,
-
; a8 '
AREA | LY &

‘ Art. 1°E aprovado 0 Reglmento Interno da Umdado Central de Controle
Interno — UCCI do municipio de Guerani das Missdes, orgao central do Sistema

& 3 Nhih iicipal de Controle Interno, criado pela Lei munizipal n® 2740, de 12 de maio
UEPI;I[;ESISESDAS qle Z\Jl 5, na forma do anexo Unico deste decreto.

Art. 2° Este decreto entra em vigor na data da sua publicag3o.
p

ST | ‘ : : Gﬁarani;das Missdes, 03 de setembro de 2015.
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| ANEXO UNICO

REGIMENTO INTERNO DA UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE"
INTERNO

CAPITULOI
e ‘ Das disp_OsigF)es preliminares

Art 1° O presente Reglmento Interno constitui o instrumento formal e
|

| norrnatlvo que ampara e legitima as competen01as as atrlbulc;oes ¢ a integragdo
‘ das acOes estratégicas e o0s recursos técnicos, admiinistratives, humanos,

or¢amentarios e financeiros da Unidade Central de Controle Interno do Municipio .

de Guarani das Missdes para a manutencio do Sistema de Controle Interno.

Art. 2° A Unidade Central de Controle Interno assiste o poder
regulamentar podendo, em consequencm expedir atos normativos sobre matérias
de sua competéncia € sobre a organizacio dos-processos que lhe devam ser
‘ Subme‘udos obrigando ao seu cumprimento todos aqueles que integram o Sistema
de Controle Interno do Municipio,-os poderes Executivo e Legislativo, os 6rgdos
| dd administracio direta, as entidades da administragic indireta e seus respectivos
- agentes publicos, sob pena de responsabilidade, nos termos do art. 19 da Lei

Municipal n°® 2740, de 12 de maio de 2015.

1 | Art. 3° No exercicio de sua competéncia, a Unidade Central de Controle
; Intemo terd irrestrito acesso a todas as fontes de informacdes disponiveis em
~ Orgdos e entidades centrolados, inclusive as armazenadas em meio eletronico,

bem como aquelas que tratem de despesas de caréter pessoal ou sigilose.

Paraorafo unico. No exercicio de suas atribuigdes, os integrantes dos oOrgdos
~ setoriais de controle interno terdo acesso as informagdes citadas no capui, desde
que solicitado seu apoio pela UCCL y |

CAPITULO 1T Ly
Dos Instrumentos de Fiscaliza¢do do Controle Interno

Secéo [
Dos Levantamentos

= Art. 4°. Levantamento € o instrumento de fiscalizag@o utilizado pela UCCI
péra:
55 I — conhecer a crganizagio ¢ o funcmnamento dos 6rgios ¢ entidades da
iad‘mlimstrar;c,o direta, indireta e fundacional, bem como do Poder Legislativo
Municipal, incluindo fundos e demais instituiges que lhe sejam vinculadas, assim
como dos sistemas, programas, projetos e atividades governamentais no que se
refere aos aspectos contdbeis, financeiros, orgamentarios, operacionais
‘patnmomats :

II — identificar objetos e instrumentos de fiscalizacdo; e

jﬁﬁ»

e,
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IIT — avaliar a viabilidade da realizagdo de fiscalizagGes.

Secdo II
= Das Auditorias Internas

| Art. 5°. As fungdes da Unidade Central de Controle Interno para a
avaliagio do cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual, da execugio
dofs programas de governo e do orcamento do Municipio e para a avaliacdo da
g‘e:;stﬁo dos administradores puiblicos municipais, pelos processos e resultados
gerenciais, e aplicagfio de recursos piiblicos por entidades de direito privado, sera
realizada por meio de Auditorias Internas, classificadas nas seguintes
modalidades:

- I- Auditoria de Avaliagio e Acompanhamento da Gestdo - AAAG: exame

e ajvaliagﬁo, durante o exercicio financeiro, com vistas a:
|| a)opinar sobre a regularidade das contas, certificando-a, quando for o

caso;

b) verificar a execugio de contratos, acordos, convEnios ou ajustes;

| ¢) verificar a probidade na aplicagdo de dinheiro publico e na guarda ou
administrafo de valores e outros bens do Municipio ou sob sua administragéo,
gpa.rda ou geréncia; :

 d) verificar e opinar sobre o uso e
quicipio; ,

. e)acompanhamento dos atos administrativos, analise de seus  efeitos,
e'yifdenciando melhorias e economias existentes no processo ou prevenindo
- empecilhos ao desempenho da sua misséo institucional.

Il — Auditoria de Gestio Administrativa e de Pessoal - AGAP: visa a
‘ apréciar_a, legalidade dos atos de admissdo de pessoal, bem como o atendimento
do paragrafo tinico do art. 54 da Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000,
| 1r?1a‘ ifestando-se formalmente em especial quanto:

\
‘ séle%tivo ptiblico e mediante contratagdo por tempo determinado;
> b) a legalidade dos atos administrativos derivados de pessoal.
III - Auditoria Contabil, Orcamentaria e Financeira - ACOF: compreende

0 exame dos registros e dos documentos e a coleta de informagdes sobre as
recéitas e aplicagbes dos recursos publicos, bem como sobre as aespesas efetuadas
pelos 6rgos dos Sistemas de Planejamento ¢ Orgamento e de Contabilidade ¢
F in?ngas, em especial quanto ao cxame: : '

. a) Da receita e aplicacdes dos recursos ptiblicos:
1. das transferéncias intergovernamentais; ;
2.do langamento ¢ da respectiva cobranca de todos os tributos da
coﬁpeténcia local; '

\

3.da cobranga da divida ativa e dns titulos executivos emitidos pelo
Trib;unal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul;

4. das operagdes de crédito, avais e garantias, bem como dos direitos
haveres do Municipio. : -

|

WWW. guaranidasmissoes.rs.cnm.org.br
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guarda dos bens pertencentes ao -

a) a legalidade dos atos de admissio de pessoal por concurso, por processo
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'b) Das despesas publicas:

1. Da execugfo da folha de pagamento;

2. Da manuteng#o da frota de veiculos e equipamentos;

3. Do controle ¢ acompanhamento dos bens patrimoniais;

4. Dos procedimentos licitatérios e da execugdo dos contratos em vigor;

5. Dos limites dos gastos com pessoal e o seu respectivo acompanhamento;
6. Das despesas com a manuten¢do e desenvolvimento do ensino e com as
agdes e servigos publicos de saude;
7. Da gestdo dos regimes proprios de previdéncia;
8. Da legalidade e avaliagfo dos resultados, quanto & eficacia e eﬁc1en01a

- da| gestdo orcamentdria, financeira e patrimonial nos orgios e entidades da
- administragdo municipal, bem como da aplicagdo de recursos pubhcos por

entidades do direito privado.

IV — Auditoria Operacional - AOP: consiste na avaliagdo dos métodos e
pr?cessos operacionais realizados pelos 6rgéos e entidades publicas municipais,
com a finalidade de avaliar se os recursos estdo sendo usados eficientemente e se
estao alcangando os objetivos tragados pelo governo, a eficdcia de uma acfo, a
eﬁcwnma econom1c1dade ¢ legalidade de uma gestdo ou adequagio de um

' programa.

V — Auditoria Especial - AESP: procedimento para verificar fatos
relevantes e/ou urgentes trazidos ao conhecimento da Uridade de Controle [nterno
¢ ndo passiveis de inclusdo em futura auditoria, bem como para apurar dentincias
quanto & legalidade e a legitimidade de atos e fatos administrativos praticados por
qualquer responsével ou administrador sujeito ao seu controle.

| Art. 6°. A UCCI enviard, ao 6rgdo auditado, o relatério da auditoria er: até
60 (sessenta) dias apds o encerramento da mesma, salvo motwo justificado em
relatério de decisdo final.

Art. 7°. Em caso de irregularidades apuradas em relatérios de auditoria a
UCCI concedera prazo ndo inferior a 15 (quinze) dias para que o Orgdo ou Poder
apresente por escrito, seus esclarecimentos, podendo fazer uso do contraditorio,

~ oua comprovagdo de regularizagéo das falhas apontadas.

Art. 3°. Depois de esgotados os prazos recursais e decisdo final da UCCI, o

' relatorio serd encaminhado ao Administrador do o6rgHo, para que tome - as

3 prowde'w as cabiveis no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

§1° Esgotados os niveis hierarquicos sem que as irregularidades tenham
sido sanadas e/ou que medidas preventivas tenham sido adotadas visando evitar as
reincidéncias, a UCCI representara ao Tribunal de Contas do Estado.

| §2° Em caso de indicios de crime ou de improbidade admmlstratlva a
UCCI podera representar ao Ministério Pubhco Estadnal.

Se¢do 111
Das instrugdes normativas

Art. 9°.° A UCCI, incumbida de coordenar as atividades de Controle
Interno, promovendo a sua integragfo operacmnal podera editar instrugdes
normativas para todo o sistema municipal.

(o
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Art. 10 As Instrugdes Normatwas serdo edltadas com o objetwo de
estabelecer os procedimentos a serem adotados por todos os 6rgios do Sistema
Municipal de Controle Interno, para padroniza¢io na execugfo de atividades e
rotinas de trabalho.

§1° Os estudos preliminares a edi¢io de instrugdes normativas deverfio ser
realizados, sempre que possivel, em conjunto com os setores, departamentos e
secretarias envolvidos na matéria regrada.

§2° Sera priorizada a oitiva dos servidores ptiblicos, para o entendimento
das suas dificuldades, e a verificacdo das situagdes-problemas in loco pela UCCI,
antes da edigdo de instrugdes normativas.

Art. 11. As instru¢Oes normativas de controle interno terfio forga de regras
que em sendo descumpridas, importardo em infragdo disciplinar a ser apurada nos
termos do regime de trabalho a que se enquadra o agente publico infrator.

Secéo IV
Das orientagOes
Art. 12. A UCCI podera expedir orientagGes previas a realizagdo de atos
administratives, sempre que solicitado pelos servidores e demais unidades
adminigtrativas cujo objetivo serd auxiliar no esclarecimento - e/ou
aperfelgoamento de procedimentos e rotinas de trabalho.

‘ Pardgrafo tnico. A UCCL, em cumpnmento av ptrincipio de segregacdo de.
fun¢Bes, ndo poderd emitir pareceres ou opinides, de cardter vinculativo ou
demsono em processos e expedientes administrativos, em especial nas 4reas
técnicas especificas, como Jundlca e contabil, que deverdo ser atendidas pelos
servxdores que nelas atuam. :

Art. 13. A UCCI podera promover coordenar e executar programas de
treinamento e reciclagem, sempre que solicitado pelas demais unidades
admlmstratlvas ou quando evidenciar a necessidade, cujo objetivo sera aux1har
no esclarec1mento e/ou aperfeigoamento de procedlmentos ¢ rotinas de trabalho.

‘ Se¢do V
% Das requisigGes de informagdes e/ou documentos e providéncias
Arl. 14. A UCCI podera encaminhar requisicdo de informagdes e/ou

documentos, e providéncias, para as autoridades administrativas competentes,
indicando formalmente fatos sobre os quais devam informar ou, se constatada
alguma irregularidade, o momento e a forma de ado¢do de providéncias
destinadas a apurar os atos inquinados como irregulares, ilegais, ilegitimos ou
antiecondmicos, que resultem ou nio em prejuizo ao erdrio, ou, ainda, quando
ocorrer desfalque, desvio de dinheiro, bens ou valores pubhcos, constatados no
curso da fiscalizagdo interna. ,

| Art. 15. As autoridades ad mmls‘(ratlvas terdo o prazo de 10 (dez) dias
consecutivos para prestarem as informagoes requeridas pela UCCI ou adotarem as

formalmen‘fe motivadas do seu duscumprnn\,nfo
Paragrafo unico. Nos casos de relevéncia ou urgénceia formalmente
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poderd ser reduzido para 2 (dois) dias tteis.

Art. 16. Quando a requisicdo de informagdes e/ou documentos se referir a
apresentac;ao de processos ou documentos formais j j4 constituidos, poderé o prazo
concedido ser imediato ao pedido.

 Art. 17. Quando a requisi¢do de informagdes ¢/ou documentos se referir a

‘ pedldos de 6rgéos de controle externo, o prazo a ser respeltado ¢ o concedido pelo

orgdo.

Pl A 18 Qua.ndo houverem questionérios oriundos de 6rggos de controle
externo, a Secretaria da 4rea afeta a0 mesmo devera indicar um servidor com
conhecimento na drea para aux1har a UCCI nas respostas.

|
= Segﬁo VI
; : - Das Inspegdes

| . Art.'19. Inspegio é o 1nstrurnento de fiscalizagdo utilizado pela UCCI para
st prir omissdes e lacunas de informagdes, esclarecer dvidas ou apurar denuncias
ou representagGes quanto a legalidade, & legitimidade ¢ & economicidade de atos
a{dnumstrauvos pratlcados por qualquer responsavel sujeito 2 sua jurisdigo.
\

! | : ' Secdo VII

\
; | Das tomadas de contas
| :
L, Art. 20. Diante da omissdo no dever de prestar contas, da nfo-
comprovagdo da aplicacdo dos recursos repassados pelo Municipio na forma
prcv1sta no termo de repasse, da ocorréncia de desfalque ou desvio de dinheiro,
bens ou valores publicos, ou, ainda, da pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou
aptlecononnco de que resultem danos ao erdrio, ou que causarem danos ao meio
ambiente, a autoridade administrativa competente, sob pena de responsabilidade
solidéria, devera imediatamente adotar providéncias com vistas a instauragdo de
tomada de contas especial para apuragdo dos fatos, identificagdo dos responsaveis
e qyanﬁﬁcagao do dano.

. §1° Néo providenciado o disposto no caput, a Unidade Central de Controle
Interno determinaré a instaurag@o de tomada de contas especial, fixando prazo
para cumprimento dessa decis@o.

{ . §2° Esgotadas todas as medidas ao alcance da autoridade administrativa e
do 6rgdo do controle interno, visando & apurago dos fatos irrcgulares, a perfeita
1dent1ﬁcag:ao dos responsaveis e ao ressarcimento do erdrio, a tomada de contas
espec1a1 serda encaminhada ao Prefeito, para Julgamen*o devidamente instruida
ch parecer da Procuradoria Municipal.

= §3° Na ocorréncia de perda, extravio ou ouira irregularidade sem que se
caracterize a ma-fé de quem lhe deu causa, se o dano for imediatamente
éssarﬂdo, a autoridade administrativa competente deverd, em sua tomada ou
p&estagao de contas ordindria, comunicar o fato a Unidade Central de Controle

eppemal
Art. 21. Os processos de tomadas de contas especiais instauradas por\.

e
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everdo conter os elementos espec1ﬁcados‘ em ato normativo, sem prejuizo de

utras pegas que permitam ajuizamento acerca da responsabilidade ou ndo pelo
ano verificado.

Se¢do VIII
Das Dentincias

Art. 22. Qualquer cidaddo, partido politico, associa¢do ou sindicato € parte
egitima para denunciar 1rregular1dades ou ilegalidades perante a Unidade Central
de Controle Interno. .
- §1° A dentincia devera ser feita preferen01almente por escrlto e
ncaminhada & Unidade Central de Controle Interno mediante:
I — Protocolo junto a Administragdo Plblica Municipal, podendo ser
nonima e direcionada a UCCI;
IT — Pessoalmente, em horario de exped1enfe dirigindo-se diretamente a
UCCI onde serd aberto papel de trabalho especifico, podendo manter-se andnima,
caso deseje a parte denunciante.

. I -Peloe- -mail controlemternogdm@gm“ll com, sendo aberto papel de
trabalho especifico.
' IV —Telefone, em horario de expedtente a qual ser4 transcrita em papel de

—

(@]

r\-\

t1aba1ho especifico.
‘ -; V — Através do SIC — Servigo de Informagdes ao Contribuinte, sendo

rpcepcmnada pelo sistema e direcionada a UCCI sendo aberto papel de trabalho

§2% A denuncia que preencha os requisitos de admissibilidade sera apurada

ROTA .

MISSOES

etermmag:ao da autondade superior ou da Unidade Central de Controle Interno

dm caréter sigiloso, até que se comprove a sua procedéncia, e somente poderé ser .

arquwada depois de efetuadas as diligéncias pertinentes, mediante despacho

~ fundamentado da Unidade Central de Controle Interno.

‘ §3° Reunidas as provas que indiquem a existéncia de irregularidade cu

ile‘gal1dade serdo. pliblicos os demais atos do processo, assegurando-se aos
acusados oportunidade de ampla defesa.
{7 §4° O prazo para apuragdo da denuncia, pela UCCI, incluinde as

| dlhgencms requisicoes de documentos, auditorias, inspecdes ou qualquer outro

ato que comprove a veracidade das informag3es. ¢ de 30 (trinta) dias, podendo ser
pxorrogado por mais 20 (vinte) dias desde que devidamente justificado e anexado

oy aos papéis de trabalho o motivo da prorrogagédo.
TERRA DA \

| Art. 23. A dentincia devera referir-se a atos de gestdo e atos praticados por
servidores publicos municipais, ser redigida em linguagem clara e objetiva, conter
o nome legivel do denunciante, sua qualificagdo = enderego, ¢ estar acompanhada

~ de indicio concernente & irregularidade ou ilegalidade denunciada.

Paragrafo tinico. A UCCI reconhecers a denfincia an6nima que observe os
demais requisitos e formalidades preseritos no capu¢ deste artigo, respeitando o
z‘mommato devendo o respectivo processo ser arquivado caso ndo seja pObSl\’el
identificar o indicio e quem deu causa.

Art. 24. A UCCI receberd es solicitagSes de informagdes encaminhad
pe}o TCE/RS através do Espago do Contlole Interno as responderd no prazo
|
1
‘

2

A
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: efstiipulado pelo TCE/RS.

| Art. 25, No resguardo dos direitos e garantias individuais, a UCCI dar4
tnaﬁanlento sigiloso as denuncias formuladas, até decisdo definitiva sobre a
matéria. / Sl

f . §1° Salvo expressa manifestacdo em contréario, o processo de dentncia

' tornar-se-a publico apos a deciso definitiva sobre a matéria.

| §2° O denunciante nfo se sujeitara a nenhuma sang#o administrativa, civel

ou penal em decorréncia da dentincia, salvo em caso de comprovada ma-f8.

| CAPITULO III
& Das Disposi¢bes Gerais
el ‘ : !

; ‘ Art. 26. O Sistema Municipal de Controle Interno do Municipio prestara
apoio aos 6rgacs de controle externo, no exercicio de suas fungdes institucionais.

| ‘ Paragrafo tnico. O apoio ao controle externo, sem prejuizo do disposto em
legislagdo especifica, consiste no fornecimento das informagdes ¢ dos resultados

;deTs iagﬁes do Sistema de Controle Interno do Municipio. :

. Art. 27. Os casos omissos neste regimento interno serdo resolvidos
mbqiante aplicagdo subsidiaria da legislagdo ou mediante deliberaggo do prefeito
ou do presidente da CAmara Municipal de Vereadores, conforme o assunto, e o
‘pddér municipal a0 qual digam respeito. |

1 11 Guarani das Missoes, 03 de setembro de 2015.
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